               黏貼憑證

	受補助單位名稱
	

	活動名稱
	

	活動日期
	年   月    日至    月    日

	活動支出總金額:
	

	支出項目
	金   額
	支出項目
	金  額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	        

	
	
	
	        

	理 事 長
	總 幹 事
	會    計
	經 手 人

	
	
	
	


※ 以上四個欄位都要分別蓋章確認。
………………………………憑………證…… 黏… …貼………處…………………………….

注意事項：

1.發票收據買受人應填寫社區或團體立案之名稱不得以簡稱或未立案之班隊代替。
2.發票正本應蓋商號統一編號章戳。

3.收據正本應蓋商號章戳（含商號名稱、住址、負責人私章）。

4.發票、收據不得塗改，有修改時，應蓋原商號印章確認。

5.發票、收據應詳填：消費單位立案全名、物品名稱、數量、單價、金額、消費日期

6.不得使用估價單、出貨單等非正式收據。
7.本憑證應保存十年，並列入移交。
